CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

OFICINA PRODUCTORA

60300 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES - AREA DE ALMACEN

SISTEMA INTEGRADO DE RETENCION EN DISPOSICION
CeDIGOS GESTION ANOS FINAL
SERIES DOCUMENTALES ARGHIVO | ARGHANVG OBSERVACIONES
D/CIA | SERIE | SUBSERIE PROCESO | PROCEDIMIENTO cesTion |cenTraL |CT| E | MT
60300 31 00 INFORMES
60300 31 29 INFORMES DE KARDEX DE BIENES 080 08009 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
DEVOLUTIVOS Y DE CONSUMO periodo de retencion, previa
—  Informe de elementos de consumo {;F;“’:#::'O(”A mctfl‘;"'gg LG
— Informe de elementos devolutivos 9629de 2005). Las imééenez
= Informe de elementos inservibles se conservaran por el mismo
- Kardex periodo de retencion
- Comunicaciones asignado al soporte papel,
-~ Reporte de entrega de elementos después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los
procedimientos de rigor.
60300 31 31 INFORMES DE NECESIDADES DE 080 08009 2 8 X | X Eliminar una vez 'Z_ijplido el
ELEMENTOS DEVOLUTIVOS ¥ DE periodo de retencion, previa
CONSUMO reproduccion _teqnlca en
inf d idad d | imagenes. Las imagenes se
- nforme e necesiaades e as conservaran por el mismo
dependencias periodo  de retencion
-  Informe consolidado asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo  los
procedimientos de rigor.
60300 38 00 MOVIMIENTOS DE ALMACEN E
INVENTARIOS
60300 38 01 COMPROBANTES DE |INGRESOS DE 080 08009 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
ELEMENTOS AL ALMACEN peﬂoilio d?é reler;,ctér}- previa
_ ; reproduccién  técnica en
Comprobante de ingreso imagenes (Articulo 28, Ley
- Copia de contrato 962 de 2005). Las imagenes
- Factura se conservaran por el mismo
— Recibo a satisfaccion periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los
) procedimientos de rigor.
60300 38 03 ORDENES DE SALIDA DE ELEMENTOS DEL 080 08009 2 8 X | X Eliminar una vez cumplido el
ALMACEN periodo de retencién, previa
1 o reproduccién  técnica en
Memorando de sghthd imagenes (Articulo 28, Ley
—  Formato de autorizacion 962 de 2005). Las imagenes
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OFICINA PRODUCTORA

60300 SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES - AREA DE ALMACEN

CODIGOS

D/CIA | SERIE | SUBSERIE

SERIES DOCUMENTALES GESTION

SISTEMA INTEGRADO DE

DISPOSICION
FINAL

RETENCION EN
ANOS

PROCESO

PROCEDIMIENTO

ARCHIVO | ARCHIVO

GESTION |CENTRAL |CT| B | MT

OBSERVACIONES

se conservaran por el mismo
periodo de retencion
asignado al soporte papel,
después de ese periodo se
destruyen  siguiendo los
procedimientos de rigor.

60300 38 04

TRASLADOS DE ELEMENTOS ENTRE 080 08009
DEPENDENCIAS
— Traspaso de

dependencias

elementos entre

Eliminar una vez cumplido el
periodo de retencion; se
elimina porque la
informacion contenida en
esta serie tiene utilidad
administrativa, una vez
cumplido el periodo de
retencion los documentos
ecen de relevancia para
K{nvestigacién histérica.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacién

M= Medio tecnolégico
S= Selecciéon

RESPONSABLE DEPENDENCIA:
n SN T /i’:.s.lZE‘AJ D rpa.
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FIRMA RESPONS =STION DOCUM
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